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CIRCOLARE N. 553 

Chioggia, 12/06/2024 
 

AI DOCENTI 

Loro Sedi 
 
 
OGGETTO:  Riepilogo adempimenti finali - 

modalità di archiviazione e di invio alle famiglie dei documenti. 

 

Si forniscono alcune indicazioni di riepilogo relativamente alla modalità di archiviazione dei documenti e di invio degli 

stessi alle famiglie degli studenti interessati. 

 

• Indicazioni per tutti i docenti: 

I docenti titolari della/e disciplina/e insufficiente/i invieranno il programma personalizzato e le opportune indicazioni per 

lo studio utilizzando il registro elettronico (VEDI ALLEGATO 1). 

Le comunicazioni contenenti i programmi personalizzati e le indicazioni per il recupero inviate, dopo il 15/06/2024, ai 

singoli studenti con le modalità sopra indicate, dovranno inoltre essere archiviate, entro sabato 15/06/2024, nel 

drive condiviso con i docenti della classe (nella cartella “Programmi personalizzati” che il coordinatore avrà 

predisposto. 

 

• Indicazioni per i coordinatori: 

Al termine delle operazioni di scrutinio sarà necessario creare una copia1 di alcuni documenti, attualmente 

presenti solamente nei drive condivisi delle singole classi (quindi accessibili ai soli docenti del cdc), nel drive condiviso 

“Consigli di classe” (accessibile anche alla segreteria). 

A tale drive condiviso hanno accesso solo i coordinatori i quali hanno il compito di tenere in ordine e completa di tutti 

i documenti necessari, la cartella della propria classe. 

Tale cartella dovrà contenere, in sotto-cartelle distinte: 

• programmazioni iniziali di disciplina e di classe; 

• comunicazioni inviate alle famiglie al termine del Primo Quadrimestre; 

• programmi svolti (tranne le classi quinte); 

• relazioni finali di disciplina e di classe (tranne le classi quinte); 

• registro attività svolte relative alla disciplina Educazione Civica (tranne le classi quinte); 

• programmi personalizzati e indicazioni per il recupero (tranne le classi quinte) per gli studenti con giudizio 

sospeso (o aiutati in alcune discipline). A tal fine sarà necessario creare immediatamente la cartella 

“Programmi personalizzati”. 

 

Tali operazioni vanno espletate dopo il 15/06/2024 ma entro il 18/06/2024. 

 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Prof.ssa Antonella ZENNARO 
  Firma  autografa  omessa  ai  sensi 

dell’art. 3, c.2, del D.Lgs.n.39/1993 

 
1 Per velocizzare l’operazione si consiglia di utilizzare la procedura illustrata in ALLEGATO 2. 
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