
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE  “CESTARI - RIGHI” 
Borgo San Giovanni, 12/A  -  30015  Chioggia (VE)  

Tel. 041.4967600 
Cod. Mecc.: VEIS02200R – C.F. 91021780274 

e-mail:  veis02200r@istruzione.it 
e-mail certificata:  veis02200r@pec.istruzione.it 

 

I.T.C.S  “Domenico Cestari” 

Cod. Mecc.: VETD022013 (diurno) 
Cod. Mecc.: VETD02251C (serale) 

I.T.I.S.  “Augusto Righi” 

Cod.Mecc.: VETF022019 (diurno) 
Cod.Mecc.: VETF02251P (serale) 

I.P.S.S.A.R  “Giovanni Sandonà” 

Cod. Mecc.: VERH022011 

 www.cestari-righi.edu.it  

 
MODALITÀ DI INVIO ALLE FAMIGLIE e AGLI STUDENTI 

DEI PROGRAMMI PERSONALIZZATI E DELLE INDICAZIONI PER IL RECUPERO 

 
I documenti contenenti il programma personalizzato e le opportune indicazioni per lo studio vanno 
inviate utilizzando il registro elettronico, seguendo le seguenti procedure. 
 

1. INVIO ALLE FAMIGLIE: 

• Menù “COMUNICAZIONI” → “INVIO EMAIL” → “ALLE FAMIGLIE” 
 

 
 

• Selezionare la CLASSE 

• Nella schermata successiva: scrivere come testo della mail: “INDICAZIONI PER IL 
RECUPERO IN….” aggiungendo la propria disciplina; 

• aggiungere i documenti da inviare in allegato; 
 

 
 

• selezionare i singoli destinatari e cliccare infine sul tasto “INVIA EMAIL” in alto a destra 
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2. INVIO AGLI STUDENTI: 
 

• Menù “DIDATTICA” → “CONDIVISIONE DOCUMENTI” → “LE MIE CONDIVISIONI” 
 

 
 

• Cliccare sul tasto “AGGIUNGI” in alto a destra 

• Selezionare la cartella “COMUNICAZIONI”; 

• Inserire come descrizione “INDICAZIONI PER IL RECUPERO IN….” aggiungendo la 
propria disciplina; 

• Allegare il file con il programma personalizzato e le indicazioni per lo studio; 
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• FARE PARTICOLARE ATTENZIONE ALLA SEZIONE “CONDIVI CON”: 
o Selezionare “ALUNNI (Condividi con gli alunni delle classi selezionate e/o alunni 

singoli)”; 
o Selezionare, nell’ultimo riquadro in basso, gli alunni a cui destinare il 

messaggio (non selezionare l’intera classe) 
 

 
 

o Cliccare infine su “SALVA” 
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