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INDICAZIONI OPERATIVE PER
INSERIRE LA RICHIESTA DI RECUPERO FESTIVITA SOPPRESSE E FERIE

e Dal DIDUP, cliccare sul menu Servizi Personale, selezionare Richiesta Assenza e
cliccare su Apri.
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e (liccare in alto a destra su “Nuova richiesta”
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Attendere qualche istante il caricamento delle varie opzioni nella parte inferiore della
finestra e selezionare poi “Recupero delle festivita soppresse”
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e Selezionare data inizio, data fine e inserire I’anno scolastico nel formato AAAA
(quindi 2020).
ATTENZIONE: se le giornate richieste non sono consecutive, bisognera ripetere
I’operazione per ciascuno dei singoli giorni richiesti.

e Cliccare poi su Salva e infine su Inoltra.
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e Analoga procedura va utilizzata per inserire la richiesta di FERIE. Andra pero
selezionata, nella fase iniziale I'opzione corrispondente.
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