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INDICAZIONI' OPERATIVE PER
ATTIVARE LA PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI MEDIANTE IL REGISTRO ELETTRONICO

1. PREDISPOSIZIONE LINK GOOGLE MEET
Il ricevimento sara on line.
E quindi necessario predisporre prima il link Google Meet al quale il genitore dovra
collegarsi. NON conviene indicare un nickname ma fornire un link, in quanto il genitore
deve avere la possibilita di collegarsi da qualsiasi account personale.
e Aprire, con I'account istituzionale, la pagina: https://meet.google.com/
e Fai clic su Partecipa a una riunione o Avvia riunione.

¥ Meet 19:35 - gio, 12 nov

+ Partecipa a una riunione o avviala

Bobbing with You + Liz Nielsen + g.collnc

1 N.B.: si tratta appunto di indicazioni.
Niente vieta a nessuno di utilizzare procedure diverse, piu semplici ed ugualmente efficaci
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e Faiclic su Continua.

Partecipa a una riunione o avviala X

Inserisci il codice o il nickname della riunione. Per avviare la tua
riunione, inserisci un nickname o lascia il campo vuoto.

Scopri come pianificare una riunione

e Faiclic su Partecipa.

Riunione pronta

meet.google.com/iue-geso-waqu

‘ Partecipa ) EI Presenta

Altre opzioni

%2 Partecipa e usa un telefono per l'audio

e Faiclic su Copia informazioni per partecipare

Aggiungi altri X

Condividi questa informazione con le persone che vuoi che partecipino alla riunione

https://meet.google.com/iue-geso-wqu

Copia informazioni per partecipare

2+ Aggiungi persone

A questo punto il link della riunione e presente nella ram del pc. Si consiglia di incollarlo
in un file di testo perché servira nella seconda fase.



2. ATTIVAZIONE COLLOQUI IN ARGO

o Effettuare I'accesso ad ARGO SCUOLANEXT passando dal portale Argo:

PORTALE ARGO (]

Cloud della PA,
Argo Software
Azienda qualificata

CAGID

20000

e Espandere il menu COMUNICAZIONI e cliccare sull’icona RICEVIMENTO DOCENTI

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
AIR[G[0 SCUOLANEXT ers Tt KicHE

Scrutini

) [

Dati di Servizio e Contabili

0

Comunicazioni

ol

=

..l

Si attiva, nel corpo principale della pagina, la sezione “Disponibilita Docenti”.
e Perinserire una serie di colloqui cliccare sul simbolo verde +

== Argo - ScuolaNext X +

& C & portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf#

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
SCUOLANEXT

"CESTARI - RIGHI"

Registri [=!|| Disponibilita Docenti
Stampe Registri = —
Serutini = SHve o i Visualizza a partire dal: @ ’
Stampe Scrutini =) | Giorno | Una Tantum | Dalle Ore| Alle Ore [ Prenotazioni dal ‘ al
Comunicazioni (=]
FIE

VN

n »n


https://www.portaleargo.it/

Si attiva la seguente maschera

| Disponibiliti; 2 Docente p 4

Tipo di Ricevimento:  ®) yna Tantum () Periodico
Data Ricevimento: |16/11/2020 [

Dalle ore (HH:MM): [08:00 | Alle ore (HH:MM): [09:00

() Genera una disponibilitiz % con max [ colloqui prenotabil

(® Genera pii;, % disponibilifiz % di l 10 minuti ciascana

Prenotazione consentita dalle ore | 03:00 del [13/11/2020 &[] ai: [15/11/2020 [ |

Luogo di ricevimento: |ht!ps:/!meet.google.comlueh-m;xi-cau ]

Annotazioni: |ON LINE - si raccomanda la massima puntualita ]

E-Mail Docente: | michele.osti@cestari-righi.edu.it ]

Mostra E-mail alla famiglia:

Attivo: @ si O No

‘ Annulla | | Conferma |

Selezionare/inserire i dati richiesti:
1. Tipo di ricevimento: Una Tantum?
2. Dataricevimento
3. Dalle ore.... Alle ore: attenzione ad inserire I'orario nel formato indicato HH:MM
4. Scegliere la SECONDA OPZIONE “Genera piu disponibilita di...” indicando la durata
massima di ciascun colloquio, in modo tale che si generino piu appuntamenti
selezionabili poi liberamente dal genitore.
. Prenotazione consentita dalle ore...
. Luogo di ricevimento: incollate qui il link generato precedentemente
. Annotazioni: ON LINE — si raccomanda la massima puntualita
. E-Mail docente: consiglio di inserire la mail istituzionale
9. Mostra E-mail alla famiglia: si consiglia di lasciare spuntata I'opzione
10.Attivo: SI

00N O WU

e C(liccare infine su CONFERMA.
Dovrebbe comparire ora, nella sezione “Disponibilita Docenti” I’elenco dei ricevimenti
impostati e, successivamente, le eventuali prenotazioni.

Si ricevera una mail di prenotazione se la relativa opzione € stata attivata in DIDUP
(vedere istruzioni di seguito).

2 Quando l'orario sara definitivo si potra ripetere la procedura selezionando I'opzione Periodico



IMPOSTAZIONI GENERALI per
rendere i voti visibili alle famiglie e ricevere mail di prenotazione del ricevimento

Fare I'accesso a REGISTRO ELETTRONICO DIDUP3.
Selezionare STRUMENTI e poi OPZIONI FAMIGLIA

AA 8 - RIGHI" @ \iICHELE.OST!

ANA dlduv ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "CESTARI - RIGHI & MICHELEOS 4
pos ¢
1 Home

[ Registro ’

7] Regls

Lothget! OPZIONI DOCENTE

(3 Scrutini »

0 Didatt : Voti Giornalieri Visibili alle Famiglie (Attenzione: & possibile che il dirigente abbla scelto di sovrascrivere questa opzione e di rendere i voti giornalieri sempre visibili alle famiglie)

Idattica
B Bacheca » /

Voglio ricevere una mail ad ogni nuova prenotazione ricevimento e ad ogni annullamento prenotazione ricevimento
¥ Strumenti

£ Opzioni Famiglia

£ TAMIa Voti . v
Rendi visibile Curriculum Alunno
2 Acclfli a bSmart
0 Lofut Assenze Giornaliere

Giustificazioni assenze da parte dei genitori

Commento Voti Giornalieri Visibile alle Famiglie
@ Orarlo
@ Stampe N Note Registro del Professore Visibili alle Famiglie \ .
@ Servizi Pcrsov{ 1 . ) N E O

OPZIONI DIRIGENTE SCOLASTICO (RISERVATE AL D.S. E NON MODIFICABILI DAL DOCENTE) -

Abilita accesso da parte delle Famiglie (Attenzione!, spegnendo questa voce, le famiglie non potranno pili accedere ne tramite App ne tramite accesso Web ai servizi a loro dedicati fino a quando non verra riattivata l'opzione)

Verificare che siano attivate la prima e |la quarta voce nelle OPZIONI DOCENTE.

3. COLLOQUIO CON | GENITORI

Il giorno stabilito per il colloquio bisognera:
e Avviare Google Meet, utilizzando I'account istituzionale, cliccare su Partecipa a una
riunione o avviala e inserire il link stabilito nel punto 1 (quello visualizzato
nell'immagine & ovviamente un esempio):

App » Si . nve 4 Google Gru

e Cliccare poi su Partecipa

3 https://www.portaleargo.it/voti/



https://www.portaleargo.it/voti/

e Cliccare sul lucchetto blu, in basso a sinistra vicino a “Dettagli riunione”:

Sicurezza della riunione

Utilizza le impostazioni dell'organizzat®re p€r

continuare a controllare la tua L

Accesso rapido

Condividi lo schermo dei
partecipanti

Invia messaggi di chat

@ Visualizza tutte le impostazioni
dell'organizzatore

(D) Segnala un abuso

Dettagli riunione A @ ‘

e Disattivare I'opzione Accesso rapido. Cio consentira di lasciare in attesa un
genitore mentre si sta effettuando il colloquio precedente, per ammetterlo
successivamente.

£ Qualcuno vuole partecipare alla chiamata

Michele Osti (persona esterna a |.1.S. CESTARI-RIGHI)

Blocca Ammetti




