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INDICAZIONI OPERATIVE PER I COORDINATORI: 
COME CREARE IL GRUPPO CLASSE DOCENTI 

 

• Entrare nell’account GMAIL associato alla GSuite d’istituto. 

• Cliccare sul menù delle app Google (in alto a destra, vicino all’immagine/logo) e 
selezionare l’icona GRUPPI 
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• Cliccare su CREA GRUPPO 
 

 

• Inserire il NOME del gruppo nel seguente modo (si prega di fare attenzione!): 
 

20202021-Docenti-Sede-classeSEZIONE 
 

Per la parte finale del nome (classeSEZIONE) attenzione ad utilizzare lo schema riportato 
nella tabella allegata alla fine di questo documento. 
 

• Cliccare su CREA, lasciando invariati gli altri campi. 
 
Esempi di nomi creati correttamente: 

• 20202021-Docenti-Eno-3AP 

• 20202021-Docenti-Cestari-5ASIA 
 
Grazie per la collaborazione1. 
 

SEGUE TABELLA classeSEZIONE → 
  

 
1 Si richiede di NON creare autonomamente ulteriori gruppi. 



 

TABELLA classeSEZIONE 
 

Attenzione: NON inserire spazi 
 

CESTARI RIGHI SANDONA' 

1AAFM 1A 1AP 
1AT 1B 1BP 

1BAFM 1D 2AP 
1BT 1E 2BP 

2AAFM 2A 3AP 

2AT 2B 3BP 

2BAFM 2D 4AP 

2BT 2E 4BP 
3AAFM 3A 5AP 

3BSIA 3B 5BP 
3AT 3D  
3BT 3E  

4AAFM 4A  
4AT 4B  
4BT 4D  

5ASIA 4E  
5AT 5B  

5BSIA 5D  
5BT 5E  
3S 5F  
4S 3I  
5S 4I  

 5I  
 


