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CIRCOLARE N. 199 

Chioggia, 17/12/2019 
Ai Docenti 

Al Personale ATA 
Al DSGA 

       SEDE CESTARI - RIGHI – SANDONÀ 

 

Oggetto: Prenotazione ricevimento genitori mediante il registro elettronico. 
 
 
Si comunica che ciascun docente è tenuto ad attivare la prenotazione del ricevimento dei 

genitori mediante il registro elettronico. 

 

Si allegano le istruzioni operative. 

 
  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Prof.ssa Antonella ZENNARO 
  Firma autografa  omessa  ai  sensi 

dell’art. 3, c.2, del D.Lgs.n.39/1993 
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INIDCAZIONI OPERATIVE PER 
ATTIVARE LA PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI 

MEDIANTE IL REGISTRO ELETTRONICO 
 

Effettuare l’accesso ad ARGO SCUOLANEXT passando dal portale Argo: 
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Espandere il menù COMUNICAZIONI e cliccare sull’icona RICEVIMENTO DOCENTI 
 

 

Si attiva, nel corpo principale della pagina, la sezione “Disponibilità Docenti”. 
Per inserire una serie di colloqui cliccare sul simbolo verde +  
 

 



Si attiva la seguente maschera  
 

 
 
Selezionare/inserire i dati richiesti: 

1. Tipo di ricevimento: Periodico1 
2. Giorno della settimana 
3. Periodo dal al: selezionare l’intervallo di date in cui sono attivi i ricevimenti diurni 

(dal 3/12/2019 al 21/12/2019 e dal 27/01/2020 al 09/05/2020). 
N.B.: i periodi non possono essere inseriti contemporaneamente, bisognerà 
inserire il primo periodo e RIPETERE POI LA PROCEDURA PER ATTIVARE IL 
SECONDO) 

4. Dalle ore…. Alle ore: attenzione ad inserire l’orario nel formato indicato HH:MM 
 

Gli altri campi possono essere lasciati come impostati di default o modificati a 
piacimento. 
Si consiglia di non spuntare “Mostra e-mail alla famiglia”, si riceverà comunque una mail 
di prenotazione se la relativa opzione è stata attivata in DIDUP (vedere istruzioni al 
termine). 
 
Cliccare infine su CONFERMA. 
 
  

 
1 Si potrà poi ripetere la procedura per il prossimo ricevimento generale pomeridiano selezionando l’opzione Una 
Tantum 



Dovrebbe comparire ora, nella sezione “Disponibilità Docenti” l’elenco dei ricevimenti 
impostati e, successivamente, le eventuali prenotazioni. 
 

 
 
Per eventuali chiarimenti sulla procedura chiedere al prof. Osti o alla prof.ssa Manfrin. 
 

IMPOSTAZIONI GENERALI per 
rendere i voti visibili alle famiglie e ricevere mail di prenotazione del ricevimento 

 
Fare l’accesso da DIDUP2. 
Selezionare STRUMENTI e poi OPZIONI FAMIGLIA 

 
Verificare che siano attivate la prima e la quarta voce nelle OPZIONI DOCENTE. 
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