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____________________________________________________________________________ 
 

CIRCOLARE N. 204 
 
Chioggia, 23/12/2016       AI DOCENTI 
 
OGGETTO:  Utilizzo registro elettronico. 
 
Si comunica, per quello che concerne l’utilizzo del registro elettronico quanto segue: 

 l’uso del registro elettronico è obbligatorio per tutti i docenti; 

 le valutazioni e le attività svolte devono essere visibili alle famiglie (a tal fine occorre 

impostare l’opzione apposita dal menù PARAMETRI/UTILITY come indicato nella figura 

seguente) 

 
 

 occorre fare particolare attenzione all’inserimento CORRETTO e COMPLETO di 

assenze, ritardi, uscite anticipate e relative giustificazioni; 

 è necessario, in caso di variazioni orarie, firmare SOLO la SOSTITUZIONE nella classe 

in cui si svolge effettivamente l’attività; 

 è necessario, in caso di comunicazione di “entrata posticipata/uscita anticipata” di 

qualche classe, inserire la variazione come PROMEMORIA (utile anche per comunicare 

alle famiglie particolari attività programmate come, ad esempio, uscite didattiche e 

verifiche) e anche come “Annotazioni registro”; 

 è opportuno, per le note disciplinari invece, inserirle mediante l’apposita funzione 

presente (in basso a sinistra) nel menù “Registri” e NON come “annotazioni registro”. 

                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                Prof.ssa Antonella ZENNARO 

Firma autografa  omessa  ai  sensi 
 dell’art. 3, c.2, del D.Lgs.n.39/1993 
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