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        AI DOCENTI 
        AI COORDINATORI DI CLASSE 
 
 
 
 
Oggetto:  ISTRUZIONI PER FORMATO INFORMATICO 

- Programmazione personale  
- Programmazione di classe 

 
 
Facendo seguito alla circolare  41 del 14 ottobre, alle quale si rimanda, si forniscono le istruzioni relative alla 
presentazione delle programmazioni in formato informatico. 
In caso di delucidazioni ci si può rivolgere al prof. Osti. 
 
 
ISTRUZIONI PER I PIANI DI LAVORO DEI SINGOLI DOCENTI 
 
- Salvare il file (possibilmente già in formato pdf, altrimenti in formato doc) nella cartella della rete di istituto 
   Comunicazioni /Piani di lavoro 11-12 
- Il nome del file deve essere del tipo 
   Istituto_classesezione_disciplina 
 
esempi: 

- Righidiurno_3A_matematica 
- Righiserale_3AS_italiano 
- Cini_3A_inglese 

 
 
ISTRUZIONI PER ILE PROGRAMMAZIONI DEI CONSIGLI DI CLASSE 
 
- Salvare il file (possibilmente già in formato pdf, altrimenti in formato doc) nella cartella della rete di istituto 
   Comunicazioni /Programmazioni Consiglio di classe 11-12 
- Il nome del file deve essere del tipo 
   Istituto_classesezione 
 
esempi: 

- Righidiurno_3A 
- Righiserale_3AS 
- Cini_3A 

 
 
REGISTRO ELETTRONICO 
Si ricorda ai docenti di utilizzare il registro elettronico. 
Per eventuali informazioni: prof. Osti. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Gianni Colombo 


